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Opikeskuse kasutamise kord

Kaesolev eeskiri satestab opikeskuse teeninduse korralduse ning lugejate
digused ja kohustused. Opikeskuse kasutajal on kohustus tutvuda

Opikeskuse eeskirjaga.

Lugejateenindus

1. Opikeskuse teenuseid voivad kasutada koik Rakvere
Riigigumnaasiumi dpilased, Opetajad ja koolitdotajad.

2. Iseteeninduspunkti kasutatakse heaperemehelikult.

3. Teavikute kohalkasutus ja laenutamine on tasuta.

4. Lugejaks registreeritakse klassinimekirja alusel. Opetajad ja kool
tootajad registreeritakse isikut tdendava dokumendi alusel.
Laenutamine toimub opilaspileti voi ID-kaardi alusel.

6. Kojulaenutatavate raamatute tagastamistahtaeg on 21 paeva. Lugeja
on kohustatud jalgima enda kaes olevate teavikute tagastamise
tahtaegu.

7. Opikud tuleb tagastada dppeaasta 16puks (kui dpetaja ja dpikeskuse
koordinaatori poolt pole teisiti kokku lepitud).

8. Lugeja saab tagastamistahtaega pikendada, kui teavikul pole
jarjekorda.

9. Tagastamata, kaotatud voi rikutud teavikud tuleb lugejal asendada
samade voi Opikeskuse poolt vordvaarseks tunnistatud teavikutega voi

arve alusel rahaliselt kompenseerida.
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10. Kooliga téosuhted |6petanud Opetaja voi tdotaja ning Opilaste
nimekirjast valja arvatud O&pilane tagastab enne lahkumist
Opikeskusest laenutatud teavikud.

1. Arvuti laenamise korral tuleb jargida arvutikapi peal olevaid juhiseid.

12. Opikeskuse alal hoitakse korda, ei sédda ning omavaheline suhtlemine
toimub viisakalt, teisi hairimata.

13. Opikeskuse alal ei kuulata telefonist ja arvutist valjult muusikat ega

muid helisid — valdime sellega murareostust.

Oppekirjanduse tellimine ja laenutamine

1. Oppekirjanduse tellimine ja laenutamine toimub koostdods
Opetajatega.

2. Oppekirjanduse tellimuse kogub kokku ja vormistab &pikeskuse
koordinaator lahtudes klassi- ja  ainebpetajate  Kirjalikest
ettepanekutest.

3. Tellimisel lahtutakse kooli dppekavast ja eelarvest.

4. Toovihikute tellimisel kaalutakse vajalikkust, otstarbekust, taidetavust.

5. Oppetegevuses pidevalt kasutusel olev kirjandus antakse vajadusel
vastavasse ainekabinetti, kus selle eest vastutab ainedpetaja.

6. Opilane saab igal ajal teha dpikeskuse koordinaatorile soovitusi, mida
kooli raamatukogu sisaldada voiks.

7. Soovituslik on dpikule Umber panna paber voi Kilekaaned.



